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L. INTRODUCERE

Constituirea, dezvoltarea si conservarea colectiilor, asigurarea accesului la resursele
documentare pentru utilizatorii reali si potentiali, sunt obiectivele principale ale unei biblioteci,
in jurul carora se desfasoara intreaga activitate a institutiei. Circuitul documentelor este un
complex de actiuni subordonat unor standarde, tehnici si tehnologii care pregitesc documentul
pentru intdlnirea cu potentialul utilizator.

Legea cu privire la Biblioteci nr. 160 din 20.07.2017, art. 30(1) prevede ca ,,Colectiile de
bibliotecd se constituie in corespundere cu tipul bibliotecii, identitatea culturald si lingvistica a
comunitatii, interesele si cerintele utilizatorilor de bibliotecd si includ diferite categorii de
documente pe suport de hartie sau in format digital”.

Politica de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii USEFS reprezintd un instrument practic
pentru specialistii bibliotecii in constituirea unei colectii coerente si calitative in domeniul
educatiei fizice, sportului si domeniilor adiacente, corelate cu programele de instruire si de
cercetare.

Politica de Dezvoltare a Colectiilor determind si reglementeaza procesul de dezvoltare a
colectiilor: achizitionarea documentelor in diferite limbi si pe diferite suporturi, obiectivele si
criteriile de selectie, normele si nivelurile de completare, numarul optim de exemplare pentru
ansamblul colectiilor.

II. SCOP. OBIECTIVE. PRINCIPII DIRECTOARE

Scopul Politicii de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii USEFS este de a asigura o
dezvoltare coordonata si strategica, coerentd, calitativa si exhaustiva a colectiilor in corelatie cu
misiunea si specificul bibliotecii: universitara si specializata de rang republican.

Obiective

1. definirea principiilor, criteriilor si prioritatilor de dezvoltare a resurselor documentare si
informationale ale Bibliotecii USEFS;

2. asigurarea continuitatii, extinderea, diversificarea si sporirea calitatii colectiilor;

3. sustinerea informationald si documentard a procesului didactic, de cercetare stiintifica,
activitate practicd si formare continud in domeniul educatiei fizice, sportului si domeniilor
adiacente;

4. dezvoltarea si actualizarea colectiilor didactice si stiintifice atat din productia editorialda
curentd cat si din cea retrospectiva;

5. optimizarea procesului de selectie a documentelor: investigarea permanentd a nevoilor de
studiu si cercetare ale utilizatorilor in vederea unei achizitii cat mai eficiente; monitorizarea
periodica a gradului de utilizare a noilor tipuri de resurse achizitionate.

6. dezvoltarea colectiilor in cooperare (parteneriat, consortii) in scopul cresterii volumului de
documente si micsorarii cheltuielilor bugetare;

7. evaluarea sistematicad a colectiilor sub diverse aspecte (domenii, categorii de documente, grad
de utilizare etc.) in scopul corespunderii necesitatilor utilizatorilor, acoperirii golurilor
informationale din colectie si excluderii documentelor depasite.
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Principii directoare

Accesibilitate. Asigurarea accesul nelimitat, echitabil si fard restrictii a utilizatorilor la o
varietate de informatii si resurse informationale.

Actualitatea. Dezvoltarea colectiilor se realizeaza prin mentinerea acestora in actualitate, in
corespundere cu exigentele epocii contemporane in sfera economica, stiintifica, educationala si
culturala.

Selectivitatea. Obiectul procesului de selectie este de a realiza o colectie reprezentativa in
domeniul educatiei fizice, sportului si domeniilor adiacente. Selectarea documentelor, pentru
achizitionare, se efectueaza luand in consideratie: continutul, valoarea documentului, prezentarea
fizica (suportul de inregistrare a informatiei) criterii lingvistice, norma de completare.

Continuitatea si coerenta colectiilor. Colectia bibliotecii se dezvolta ca un sistem coerent,
reinnoit in mod constant, restructurat permanent, aflat in echilibru intern al diferitelor sale parti
si in comunicare activa cu mediul sdu, asigurandu-se o succesiune neintrerupta in spatiu si timp.

Neangajarea politica si ideologica. Selectia si accesibilitatea documentelor bibliotecii vor
fi dictate de considerente profesionale si nu de opinii politice, morale, religioase sau orice alte
influente.

Cooperarea intre biblioteci si centre de informare. Biblioteca colaboreaza cu asociatii
profesionale, centre biblioteconomice, biblioteci universitare, cu institufii similare de peste
hotare 1n scopul dezvoltarii resurselor informationale si documentare. Biblioteca este membru al
Consortiului REM, beneficiind de acces la baze de date internationale.

III. COMUNITATEA DESERVITA
Biblioteca USEFS serveste urmatoarele categorii de utilizatori:
e studenti (invatamantul de zi si fard frecventd);
e masteranzi;
e doctoranzi;
e cadre didactice universitare;
o formabilii de la cursurile de formare continua si recalificare;
e alte categorii de lucratori ai USEFS;
e utilizatori externi (cercetatori, specialisti — practicieni, studenti, antrenori, alte categorii).

IV. STRUCTURA RESURSELOR INFORMATIONALE

Diagnoza Colectiior

Biblioteca USEFS, prin dezvoltarea si organizarea colectiilor, raspunde -cerintelor
complexe si diverse de informare, studiu si cercetare ale studentilor, cadrelor didactice,
cercetatorilor si altor categorii socio—profesionale din invatdmant. Colectiile bibliotecii au un
continut enciclopedic, asigurand o baza pluridisciplinara pentru studiile universitare si cercetare,
specializate pe profilul departamentelor si domeniilor adiacente.

Biblioteca USEFS detine cea mai reprezentativd colectie de documente in domeniul
educatiei fizice, sportului si stiintelor adiacente din tard, constituitd din peste 63 mii volume
/8400 titluri, include diverse categorii de documente: carti, publicatii periodice, teze si
autoreferate, documente electronice. Anual colectiile bibliotecii se completeaza cu aproximativ
800 volume /120 titluri noi, 20 abonamente de reviste si ziare prin abonare si donatii.
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Biblioteca oferd acces la documentele electronice, bazele de date proprii, baze de date
nationale si internationale cu acces gratuit. In marea majoritate disciplinele studiate sunt
acoperite cu un numar suficient de literatura didactica si stiintifica

In corespundere cu misiunea Bibliotecii si necesitatile informationale ale utilizatorilor in
biblioteca functioneaza un sistem complex de colectii:

a) dupa destinatie: colectia de baza — este cea mai mare colectie si cuprinde publicatii didactice:
manuale, note de curs, compendii, lucrari metodice; literatura stiintificd: monografii, publicatii
stiintifice, tratate, lucrdrile conferintelor si congreselor stiintifice, etc. Documentele sunt
destinate imprumutului la domiciliu si consultarii in sala de lectura.

b) dupa continut: colectii speciale - colectia ,,Publicatii ale cadrelor didactice si stiintifice a
USEFS”, colectia ,, Carti Rare si Carti cu Autografe”, colectia ,, Beletristicd”, colectia de
publicatii de referinta;

¢) dupa categoria documentelor: colectia de carti, colectia de publicatii periodice si seriale,
colectia de teze si autoreferate;

d) dupa suportul de fixare a informatiei. tiparituri, colectia de CD-uri;

e) dupa modul de consultare: colectie cu acces indirect la raft, imprumut la domiciliu, pentru
consultare in sdli de lectura.

Puncte forte si slabe ale colectiilor

Puncte forte:

- Resurse informationale si documentare reprezentative in domeniul educatiei fizice si
sportului si stiintelor adiacente in raport cu alte biblioteci din tara;

- Conservarea patrimoniului institutional de cultura fizica si sport;

- Achizitii anuale coerente si diverse.
Puncte slabe

- Mijloace financiare insuficiente pentru achizitii in conditiile cresterii preturilor;

- Nivel scazut de completare a colectiilor prin schimb de documente;

- Scéaderea numarului de abonamente la publicatii periodice din motivul cresterii pretului
lor;

- Invechirea colectiilor, imposibilitatea de a procura mai multe exemplare la titlu;

- Numar mic de resurse electronice.
Tendinte in dezvoltarea colectiilor

- Eficientizarea managementului si dezvoltarea sustinuta a colectiei de documente
electronice;

- Digitizarea lucrarilor corpului profesoral didactic USEFS;
- Acoperirea documentara si informationala a specialitatilor noi instituite in cadrul
universitatii;

- FEliminarea din colectiile bibliotecii a lucrarilor nereprezentative, uzate moral sau fizic ;

Optimizarea achizitiilor de documente prin reorientarea spre: - cooperarea eforturilor cu
alte biblioteci pentru achizitionarea in comun a resurselor; - incurajarea donatiilor /
sponsorizarilor catre biblioteca;
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Nivelurile colectiilor

Procesul de constituire si dezvoltare a colectiilor identifica urmatoarele niveluri:
Nivel de baza. Colectie de lucrari generale care servesc la introducerea si definirea unei
discipline/subiect. Acest nivel include colectii limitate de: monografii, lucrari de referinta
generale, periodice reprezentative cu caracter general.
Nivel de studiu. Colectie suficient de completd pentru sustinerea studiilor superioare sau
asigurarea altor domenii de studiu (subiecte speciale sau generale care nu necesitd cercetari
aprofundate). Nivelul de studiu este adecvat continutului programelor de invatamant. Acest nivel
include: monografii, lucrari didactice, lucrari de referintd de baza si de specialitate, periodice cu
caracter general si de specialitate, instrumente bibliografice esentiale pe disciplinele de studiu.
Nivel de cercetare. Colectie care cuprinde publicatii in subiecte speciale sau generale care
necesita cercetari aprofundate pentru studii de masterat, doctorat si de cercetare independenta.
Nivelul dat include colectii extinse de: monografii specializate, teze si autoreferate, rezultate
stiintifice, periodice specializate;
Nivel comprehensiv (global). Colectie care reuneste in masura posibilului toate lucrarile
importante din domeniile de profil - colectie specializata care vizeaza integralitatea.

Biblioteca USEFS tinde spre un nivel global in dezvoltarea colectiei de documente in
domeniul culturii fizice, sportului si stiintelor adiacente, fiind o biblioteca de profil.

V.ETAPELE DE DEZVOLTARE A COLECTIILOR
1 etapa. Informarea. Investigarea profilului de interes al utilizatorilor si studierea surselor

de informare

Informarea este etapa preliminara ce se bazeaza pe doud aspecte:

Investigarea necesitdatilor informationale ale utilizatorilor prin consultarea urmatoarelor surse:
- curriculum-urile universitare;

- programele de cercetare de nivel institutional i national;

- sugestiile utilizatorilor;

- cerintele neonorate ale utilizatorilor;

- listele prezentate de catre cadrele didactice universitare;

- liste bibliografice recomandate pentru disciplinele predate la USEFS.

Profilul de interes al utilizatorilor se cerceteaza si in baza analizelor statistice de utilizare,
semnalare si circulatie a documentelor, precum si cu ajutorul instrumentelor si metodelor
sociologice (chestionare de opinie, interviuri etc.).

Principalele surse de informare sunt:

- cataloage si planuri editoriale;

- vizite la librarii, saloane si expozitii de carte;

- lucrari de informare bibliografica;

- liste de publicatii oferite prin schimb;

- oferte de la furnizori publici si particulari;

- resurse electronice privind noile aparitii (baze de date ce reflectd productia editoriald, pagini
web ale editurilor, cataloage ale bibliotecilor on-line).
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1l etapa. Selectia. Criterii de selectare a documentelor.
documentele cele mai potrivite profilului de activitate a institugiei, necesitatilor informationale
ale tuturor utilizatorilor bibliotecii.

Procesul de selectie implica respectarea urmatoarelor criterii:
a) Profilul de completare reprezinta un criteriu de prima importanta in selectarea documentelor
pe care il cere specificul institutiei. Ca bibliotecd universitara, Biblioteca USEFS, 1isi stabileste
PDC in functie de structura procesului didactic si de cercetare a universitatii, prioritare fiind
educatia fizica, sport, si domeniile adiacente. Se iau in consideratie si documente auxiliare la
programele de invatdmant superior, documente de referinta si culturd generald, cat si publicatii
pentru lectura in afara studiilor.
b) Valoarea documentului - autoritatea autorului, a editurii sau a criticilor; actualitatea si
pertinenta informatiilor cuprinse; adresabilitatea; structura lucrarii; aspectele complementare
(bibliografii, note etc.);
¢) Utilitate potentiala - cererea potentiala a documentului; gradul de interes in actualitate si cel
previzionat; nivelul de utilizare; relevanta documentului pentru comunitatea universitard si
sportiva.
d) Raportul cu resursele documentare §i informationale existente - asigurarea continuitatii
colectiilor de carti, periodice; acoperirea unor goluri informationale din colectie; substituirea
unei editii precedente.
e) Criterii lingvistice - achizitia de documente in limba romand este prioritard. Se va atrage
atentie achizitionarii si documentelor in limba rusd, fapt determinat de procentul ridicat al
utilizatorilor cunoscatori ai acestei limbi si in limbile straine studiate in cadrul USEFS.
f) Criterii cronologice - in procesul de achizitie se face optiune pentru publicatiile noi si
retrospective de pe piata editoriald nationala, strdina. Acestea din urma vor fi supuse unor criterii
riguroase de evaluare In ceea ce priveste valoarea pentru colectiile Bibliotecii, raritatea,
bibliofilia, starea de conservare, elementele adaugate (ex-libris, autografe, dedicatii) etc.;
g) Apartenenta tipologica. Tipurile si genurile de documente, selectate pentru colectiile
Biblioteca USEFS si normele de completare:

Tipuri Genuri Ex. per titlu
Documente monografii 1-3
stiintifice teze de doctor, autoreferate 1

rapoarte de cercetare, sinteze, anale stiintifice 1
lucrari stiintifice ale institutiilor de invatamant 1-2
publicatii periodice cu caracter stiingific 1
Documente manuale, cursuri universitare, note de curs 30-50
didactice lucrari practice, teste, lucrari metodice, 30-50
comentarii, recomandari 20-30
Documente de referinte enciclopedii, dictionare, ghiduri, lucrari bibliografice | 1-2
Documente oficiale si decrete, legi, hotarari, regulamente, standarde, 1
normative norme, instructiuni 1
Documente st.-populare Carti, publicatii periodice 1
Publicatii de loisir romane, eseuri, culegeri de poezii 1-2
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h) Suportul de fixare a informatiei. Suporturile de fixare a informatiei trebuie sa corespunda

.....

Biblioteca USEFS achizitioneaza:

- Documente pe suport de hartie;

- DVD-uri, CD-ROM-uri in functie de necesitati, continand informatii de valoare;

- Resurse software, cu scopul de a asigura accesul la resursele informationale si

documentare ale bibliotecii.

i) Pret. In procesul de selectic a documentelor este esential raportul “pret — continut —
importanta”. In conditiile presiunii financiare la care este supusa biblioteca si cresterii preturilor
pe piata editorial, trebuie sa se respecte si mai riguros principiile managementului financiar, in
special cel al economicitatii si cel al eficientei costurilor.

Criterii de selectare specifice unor anumite categorii de documente

Resurse electronice
Criteriile de selectare a resurselor electronice sunt similare celor de selectare a documentelor in
format traditional, Tnsa este necesar sa se ia In consideratie si astfel de factori ca:

X Posibilitate de ciutare si utilizare in retea
X Periodicitatea actualizarii informatiei

X| Prezenta textelor integrale, abstractelor, referintelor bibliografice

ege vy

Publicatii periodice

Criterii prioritare de abonare:

1. Valoarea stiintifico-informationala a revistei;

2. Continuitatea constituirii colectiilor de periodice din biblioteca;

3. Gradul de acoperire a domeniilor;

4. Dinamica evolutiei si datele tehnice ale revistei (periodicitate, tiraj, pret);
5. Satisfacerea necesitatilor informationale ale comunitatii;

III etapa. Achizitia propriu-zisa. Surse de completare
Achizitia propriu-zisa se realizeaza prin urmatoarele surse:
- cumparare;

- abonare;

- depozit legal USEFS;

- donatii;

- schimb de documente.

Cumpdrarea reprezintd principala sursa de crestere a colectiilor bibliotecii si se realizeaza in
preponderentd prin achizitii publice prin intermediul furnizorilor specializati, de la librarii si
persoane particulare in dependenta de resursele financiare alocate de catre fondator.

Abonare la publicatiile periodice, baze de date. Anual sunt abonate publicatii periodice din R.
Moldova, Romania, Rusia, pe domeniul educatiei fizice, sportului, kinetoterapie, medicina
sportiva, turism, drept si alte domenii adiacente, conform profilului de studiu USEFS;
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Colectia institutionala USEFS se constituie din documentele, 3-5 exemplare, transmise de catre
cadrele profesoral-didactice ce activeazd in cadrul Universitatii, publicatii despre activitatea
USEFS, materiale ale congreselor si conferintelor stiinsifice organizate de USEFS si au statut de
patrimoniu documentar universitar.

Repozitoriul Institutional USEFS este un sistem de depozitare, conservare si desiminare
centralizatd, pe termen lung a lucrarilor stiintifice, didactice, cu text integral in format electronic
elaborate de catre cadrele angajatii USEFS si se gestioneazd de Biblioteca USEFS, in
conformitate cu Politica privind accesul deschis la informatii si Regulamentul de organizare si
functionare a Repozitoriului Institutional.

Donatiile fiind un mijloc de completare atat curentd, cat si retrospectivd, sunt primite gratuit de
la diverse persoane juridice sau fizice. Pentru a nu se incarca inutil fondul documentar al
bibliotecii, se acceptd ca donatii in special documente pe profilul bibliotecii, cu caracter de
noutate, cu continut valoros si in limbi accesibile.

Schimbul de documente se realizeaza cu institufii din tara (schimb national) si cu institutii din
straindtate (schimb international) in baza publicatiilor editate in cadrul si sub egida universitatii/
(lucrari stiintifice si didactice, publicatii periodice).

Alte surse de completare. In scopul completirii colectiilor, Biblioteca USEFS se implica in
diverse proiecte §i programe, utilizeazd ca procedeu de completare achizitia partajatd a
documentelor (implicatii in consorfii), cumpararea licentelor de acces la diverse resurse
electronice. O sursa de completare poate fi si transferul de documente ce se realizeaza, in
rezultatul reorganizarii, comasarii sau lichidarii unor unitati similare.

VI. DURATA DE PASTRARE A DOCUMENTELOR SI RATA DE iNNOIRE A COLECTIILOR

Pentru documentele din colectiile Bibliotecii USEFS durata de utilizare se stabileste in
functie de valoarea, circulatia si gradul de uzura a acestora, tinand cont de obiectivele principale
ale bibliotecii, avand ca bazd ,Legea cu privire la biblioteci” si Instructiunea ,,Evidenta
colectiilor de biblioteca”. Durata de pastrare a documentelor se stabileste:
Pastrare pe durata de timp nelimitata: publicatiile ce fac parte din patrimoniul cultural national,
arhiva stiintifica institutionala, documentele rare care fac obiectul colectiilor speciale, documente
de valoare bibliofila, informationald (enciclopedii, dictionare), publicatii periodice de
specialitate.
Pastrare pe duratd de timp indelungata (15-25 ani): publicatiile stiintifice, didactice si de
referintd depasite din punct de vedere stiintific; bibliografii retrospective, documente cu valoare
informationald limitata, documente nefolosite, bazele de date limitate de termenul de expirare a
acordurilor de licentiere.
Pastrare temporard (3 -5 ani): literatura de popularizare, editii periodice de profil universal,
brosuri cu caracter temporar, materiale promotionale, foi volante etc.
Pastrare a CD—-urilor, DVD—-urilor, bazelor de date depinde direct de conditiile de pastrare si
aparatele pentru lectura lor. Datoritd acestui aspect aceste tipuri de documente pot fi pastrate in
colectiile bibliotecii pand in momentul in care gradul lor de uzura (integritatea fizicd) nu mai
permite utilizarea lor in bune conditii.




Al Pagina 10/12

//\}) POLITICA
L= DE DEZVOLTARE A COLECTIILOR
BIBLIOTECA USEFS BIBLOTECII USEFS

VII. ELIMINAREA DOCUMENTELOR

Conform Legii cu privire la biblioteci din 2017 art. 34 (4) casarea documentelor de
biblioteca din colectii se aplicd in cazul uzurii fizice, morale, pierderii, transferului in alte
biblioteci, dupa o perioadda de minimum un an de la achizitie, prin hotararea conducerii
bibliotecii.

Eliminarea documentelor reprezinta o activitate necesard, logica si realistd, complementara
procesului de achizitie, ce participd la restructurarea colectiei bibliotecii prin excluderea
documentelor care nu mai pot fi utilizate din diverse cauze (uzura fizica, continut depasit etc.).
Motivele pentru care sunt eliminate documentele din colectie:

e perimarea moral-intelectuald a documentului;

e uzura materiala a documentului;

e pierderea sau distrugerea documentelor de catre utilizatori;

e pierderea documentelor din cadrul expozitiilor;

e cxpirarea termenului de pastrare in colectie a documentelor;

e distrugerea documentelor 1n conditii de fortd majora (incendii, inundatii, cutremure si alte
calamitati);

e dublete care nu tin de profilul bibliotecii provenite din donatii;

e transmiterea documentelor, sub forma de donatie, de la Biblioteca USEFS la o alta
institutie;

e alte motive rezonabile.

Documentele eliminate din colectie pot fi:

- oferite la schimb altor biblioteci;
- donate altor biblioteci;
- transmise centrelor de reciclare a hartiei.

VIII. COOPERARE SI COLABORARE iN DEZVOLTAREA COLECTIILOR

Relatiile de cooperare si colaborare ale Bibliotecii USEFS in vederea dezvoltarii colectiilor
sale vor fi realizate in 3 directii:
La nivel local (departamental, universitar) se realizeaza in permanentd cu: compartimentele
bibliotecii, reprezentantii departamentelor din universitate (specialisti, cercetdtori, cadre
didactice) in vederea selectarii documentelor, stabilirii numarului de exemplare si efectudrii
abonarii la editiile periodice.
La nivel national Biblioteca USEFS colaboreaza cu diferite tipuri de biblioteci, in special
biblioteci universitare, stiintifice si alte institutii de informare, avand ca obiect al cooperarii in
dezvoltarea colectiilor interdisciplinare, procesul de schimb, distribuirea donatiilor.
La nivel international - cooperari bilaterale si multilaterale, avand ca prioritate bibliotecile de
cercetare, universitare, institutiile stiintifice, centrele de informare si documentare si alte
organismele internationale. Relatiile Bibliotecii USEFS cu institutiile din alte tari se stabilesc in
baza unor acorduri §i protocoale de colaborare (semnate de catre fondator, In cazul nostru de
catre prorectorul pentru relatii internationale, sport si educatie)
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IX. ROLURI SI RESPONSABILITATI

Directorul bibliotecii reprezintd autoritatea principald in dezvoltarea colectiilor, avand ca
sarcini de bazd coordonarea proiectelor de completare a colectiilor bibliotecii, distribuirea
rationald a mijloacelor financiare pentru achizitionarea documentelor, analiza si aprobarea
listelor de achizitii, a actelor de eliminare a documentelor din colectiile bibliotecii.

Completarea colectiilor se efectueaza de catre Serviciu ,,Achizitii, evidenta si prelucrarea
colectiilor” cu participarea tuturor responsabililor de colectii. Un rol important in dezvoltarea
colectiilor 1l are implicarea utilizatorilor prin intermediul propunerilor de achizitii.

Decizia finald in procesul de achizitii o are fondatorul, reiesind din sursele financiare
alocate anual.

X. EVALUAREA POLITICII

Monitorizarea si evaluarea implementarii politicii de dezvoltare a resurselor informationale
si documentare trebuie realizata sistematic prin analize si sinteze, urmate de revizuiri si corectari
de rigoare.

Prezenta politicd documentara este redactata si actualizatd anual in functie de schimbarile
intervenite in curriculum-urile procesului didactic USEFS, necesitatilor informationale ale
utilizatorilor bibliotecii, cerintelor impuse de dezvoltarea economica a tarii.
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